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"Die Arche" Kinderstiftung

Seit fast 30 Jahren engagiert sich das christliche Kinder- und Jugendwerk
“Die Arche” Kinderstiftung, zum Teil in Pionierarbeit, gegen Kinderarmut und setzt sich fur
benachteiligte Kinder und Eltern ein.

Jeden Tag nutzen bis zu 6.000 Kinder und Jugendliche die kostenlosen Angebote. Neben einem
warmen Mittagessen, Hausaufgabenhilfe, Sport-, Spiel- und musikalischen Aktionen liegt der
Schwerpunkt der praventiven Arbeit aber auf Beziehung und Liebe - dem SchlUssel zum Herzen
jedes Menschen.

“Die Arche” ist fur die Besucher ein Ort der Hilfe, Unterstitzung, Férderung, aber viel mehr noch
eine erweiterte Familie, die Nachstenliebe ganz praktisch werden lasst. Mittlerweile gibt es Uber
30 Archen in Deutschland, der Schweiz und Polen.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir flr unsere Gesamtarbeit in Hamburg
als Elternzeitvertretung ab 1.7.2024 in Vollzeit (40 h / Woche) eine/n

leitende/n Mitarbeiter/in fur die
Administration (m/w/d)
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lhre Aufgaben

* Leitung des Buroteams

* Unterstltzung des Leitungsteams

¢ Standortubergreifendes Organisationsmanagement
* Unterstutzung im Budget- und Finanzprozess

e Kommunikationsprozesse extern und intern gestalten (Unterstltzer, Personal,
Offentlichkeitsarbeit)

* Spenderbetreuung

lhr Profil

* eine kaufmannische oder administrative Ausbildung oder ein Studium

* nachgewiesene fachliche Eignung mit Erfahrungen im administrativen und buchhalterischen
Bereich

¢ Erfahrung in der Anleitung von Mitarbeitern
¢ |dentifikation mit unserer Arbeit/Vermittlung christlicher Werte auf zeitgemal3e Art

¢ Verbindliches Auftreten/Kontaktfreudigkeit und ein hohes Mal? an selbststandiger und
strukturierter Mitarbeit

¢ sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Englisch ist ein Plus)

* Bereitschaft zur langfristigen Mitarbeit

Was wir bieten

* eine vielseitige Tatigkeit mit Gestaltungsmaoglichkeiten

* eine an den Tarif des Diakonischen Werkes angelehnte Vergutung

* Vermdgenswirksame Leistungen, Betriebliche Altersvorsorge, Jobrad
¢ die Einbindung in ein motiviertes und wertschatzendes Team

* 30 Urlaubstage

* 1-2 Tage in der Woche die Moglichkeit auf Homeoffice

* Fortbildungen

Haben wir lhr Interesse geweckt?



Jetzt bewerben

Kontakt

“DIE ARCHE" Kinderstiftung
Christliches Kinder- und Jugendwerk

Tobias Lucht (Regionalleitung Hamburg)
Gorlitzer Str. 10
22045 Hamburg

Tel: 040/45063400
Besuche uns auf www.kinderprojekt-arche.de, um mehr Uber unsere Arbeit zu erfahren.

Wir freuen uns auf Sie!


https://die-arche.onlyfy.jobs/apply/75c1ybe2q9kxjejsdixmesou5sjikm7
https://www.youtube.com/channel/UCH96hW8RX_1Z5QB3bX3RXLw
https://www.instagram.com/arche_kinderstiftung/

